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Бөгетсай мектеп-гимназиясы бойынша
Мектеп медиациясы қызметінің жұмыс жоспары

	№
	Іс-шаралар
	Орындалу мерзімі
	Болжамды нәтижелер
	Жауапты

	Нормативтік-құқықтық қамтамасыз ету

	1
	Мектеп медиациясы 
қызметін құру:
· жұмысты нормативтік- құқықтық
қамтамасыз етуді зерделеу;
· құрамын анықтау (педагогтар мен оқушылар);
· Ережені бейімдеу  және бекіту
	қыркүйек
	Мектеп медиациясы қызметін құру
туралы бұйрық. Ережені бекіту
	Мектеп әкімшілігі

	2
	Мамандардың лауазымдық нұсқаулықтарын әзірлеу
	қыркүйек
	Бекітілген ЛН
	ММҚ мүшелері

	Ұйымдастырушылық-әдістемелік жұмыс

	3
	Оқу жылына жұмыс
  жоспары
	қыркүйек
	Жұмыс
Жоспарының бекітілуі
	ММҚ
мүшелері

	4
	Медиация мәселелері        
бойынша
электрондық
   кітапхананы
қалыптастыру
	оқу жылы бойы
	Электрондық кітапхананы
қалыптастыру
	ММҚ
мүшелері

	5
	Білім беру үдерісіне қатысушыларды (мұғалімдер, ата-аналар, оқушылар) мектеп медиациясы 
қызметінің
міндеттері мен жұмысы туралы хабардар ету
	қазан
	Мұғалімдердің, оқушылардың және
ата-аналардың ММҚ туралы
ақпараттандырылуы
	ММҚ
Мүшелері

	6
	ММҚ қызметі
туралы ақпараттық- талдау есебі
	мамыр
	Ақпараттық-талдау есебі
	ММҚ
Жетекшісі

	Ағартушылық жұмыс

	7
	Мектеп сайтына ММҚ қызметі туралы ақпаратты
орналастыру
	қазан
	Сайт беті
	ММҚ
мүшелері

	8
	«Мектеп медиациясы
     қызметінің жұмысы» 
таныстыру
семинарын ұйымдастыру және  
өткізу
	қазан
	ММҚ қызметі туралы білімді кеңейту
	ММҚ
мүшелері

	9
	«Мектеп медиациясы 
қызметі» стендін
ресімдеу
	қазан
	ММҚ жұмысы туралы
ақпараттандыру
	ММҚ
мүшелері

	10
	ММҚ қызметі
туралы буклет жасау
	қараша
	Буклет
	ММҚ
мүшелері

	11
	ММҚ-не мүше
оқушыларды оқыту
	кесте бойынша
	ММҚ қызметі туралы білімнің
кеңеюі
	ММҚ
мүшелері

	12
	ММҚ-не мүше
педагогтерді оқыту
	кесте бойынша
	ММҚ қызметі туралы білімнің
кеңеюі
	ММҚ
мүшелері

	Қалпына келтіру рәсімдерін іске асыру

	13
	Өтініштермен жұмыс
	қажеттілігіне қарай
	Жағдай туралы толық ақпарат
	ММҚ
мүшелері

	14
	Қалпына келтіру 
рәсімі
ұйымдастырылатын
 жағдай туралы ақпарат жинау
	қажеттілігіне қарай
	Жағдай туралы толық ақпарат
	ММҚ
мүшелері

	15
	Құжаттарды талдау
	қажеттілігіне қарай
	Жағдай туралы толық ақпарат
	ММҚ
Мүшелері

	16
	Медиация рәсімдерін 
жүргізу
	қажеттілігіне қарай
	Даулы жағдайды реттеу туралы
келісім
	ММҚ
мүшелері

	17
	Кәмелетке
толмағандардың заңды өкілдеріне,
медиация мәселелері
   бойынша мамандарға 
кеңес беру
	қажеттілігіне қарай
	Ұсынымдар
дайындау және беру, медиацияны жүргізуге ата-
аналардың келісімін алу
	ММҚ
мүшелері

	18
	Өткізілген медиацияны талқылау
	мамыр
	Мониторинг жүргізу
	ММҚ
Мүшелері

	Кәсіби қауымдастық ішіндегі өзара іс-қимыл

	19
	Басқа медиация 
қызметтерінің мамандарымен 
кеңесу
	оқу жылы бойы
	Ақпаратты беру тетігін пысықтау
	ММҚ
мүшелері

	20
	ММҚ бойынша  
аймақтық және
облыстық деңгейде 
өткізілетін
семинарларға қатысу
	оқу жылы бойы
	Ақпаратты беру тетігін пысықтау
	ММҚ
мүшелері
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